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Hovedmenu 

 

Når programmet startes fremkommer dette skærmbillede.  
Knapperne midt på skærmen er de mest benyttede menupunkter og i toppen af skærmbilledet vises alle 
de øvrige menupunkter, hvor tilpasning af programmet foretages. 
 
Programmet kan både benyttes med og uden touch skærm, i tilpasning kan knapper og menupunkter 
fjernes, så menupunkter som den enkelte bruger ikke benytter ikke vises eller er aktive. 
 

 
 
Skiftes f.eks. til bruger 2, så fjernes næsten alle menupunkter, og kun dem der er nødvendige for den 
daglige drift vises. 
 
Se på de efterfølgende sider, hvorledes de enkelte menupunkter sættes op og benyttes. 
Først beskrives de 8 knapper og derefter topmenuen. 
Bemærk! Programmet er opdateret til Windows 7 design, så skærmbilleder har et nyere design i 

programmet end i denne vejledning.  
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 Salgskladde 
Når salgskladden vælges, indtastes bruger (typisk nummer) og dette skærmbillede vises for en bruger 
med alle rettigheder. 
 
Salgskladden er delt op i flere sektioner af knapper. 
 

(1) Kundeoplysninger (2) Salg/Retur af varer (3) Varer der sælges (4)Funktionsknapper 
 

 
 

(5) Generelle knapper  (6) Totaler  (7) Gruppe knapper (8) Quick knapper 
 

 

Kundeoplysninger 

Der kan hentes kundenavn og oplysninger ind i det grønne felt, hvis der er oprettet kunder i 
Debitorkartoteket, og der trykkes på den blå knap til højre for feltet. 
Hvis man har faste tekster, der ønskes overført til kundeoplysningsfeltet, kan disse hentes med 
knappen over Hent kunde. 
Det er også muligt manuelt at indtaste en tekst. 

Salg/Retur af varer 

Normalt er knappen Salg aktiveret, og hvis der skal tages varer retur, skal knappen Retur aktiveres 
for hver varer der scannes. Man kan også scanne/indtaste notanummer i feltet, hvor varer scannes, 
og hele salget bliver overført med modsat fortegn til kladden. Herefter kan enkelte linier f.eks. 
slettes eller rettes og retur salget opdateres. 
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Varer der sælges 

I det hvide felt vises de indscannede varer med stregkode, tekst, antal pris, rabat %, Rabat beløb og 
en total for linjen. 
Felterne Antal, Pris, % og Rabatbeløb kan ændres. Dette kan dog fjernes i Tilpasning. 
Varerne der vises i kladden er bundet til ekspedienten/bruger nummer, så hvis der f.eks. er 3 linjer i 
kladden og der skiftes ekspedient for at foretage et andet salg, så hentes linjerne ind i kladden igen 
når den første ekspedient igen logger ind. Dette kan i flerbruger systemer også være på en anden 
PC. 
 
Eksempel med Ekspedient 1 og 2. Der vises også forskellige opsætninger af menupunkter. 

 
 

 
 
Der kan skiftes mellem ekspedient 1 og 2 og varerne forbliver i kladden. 
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Funktionsknapper 

Afslut 
Denne knap lukker kladden. Hvis der er varelinjer i kladden gemmes disse til den åbnes igen. 
 
Varer 
På denne knap åbnes varer ËÁÒÔÏÔÅËÅÔ É ÅÎ ȱËÕÎÄÅ ÖÅÎÌÉÇ ÖÅÒÓÉÏÎȱ ÄȢÖȢÓȢ ÁÔ ÄÅÒ ÉËËÅ ÖÉÓÅÓ ËÏÓÔÐÒÉÓÅÒȢ 
Søg efter vare i dette felt 
Overfør til salgskladden. 

 
Der kan trykkes på de blå overskrifter for at sortere varerne i den valgte kolonne.  
 

 
Visning af billede.  
Fanen Detaljer viser alle informationer der er på varen. 
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Kunder 
Denne knap åbner kundekartoteket, hvor alle informationer om kunden vises. Se beskrivelse under 
kundekartotek. 
 
Udskriv sidste nota 
Udskriver sidste salgsnota. Kræver at der er foretaget et salg i kladden. Genudskriv andre notaer 
kan foretages i menupunktet Salgsnotaer. 
 
Udskriv sidste dankort nota 
Udskriver sidste Dankort nota fra den anbefalede Dankortterminal LD 5100 Swing.  
 
Åben kasse 
Åbner kasse. 
 
Hævet / Indsat 
Via denne knap, kan der foretages hævninger til f.eks, køb af porto m.v. og kontant hævet og indsat 
i kassen. Der kan også registreres indsat i bank, hvis dette f.eks. gøres midt på dagen. 

 
 
Indbetaling kontant/Bank 
Indbetaling på kunder, hvis de kommer i butikken og betaler kontant eller der er foretaget 
bankoverførsel. 
 

 
 
 
Fortryd salg 
Salg fortrydes og kladden slettes. 
 
Gavekort 
Udskrift af gavekort. Indtast beløb og der udskrives et gavekort. 
 
Tilgodebevis 
Der kan udskrives Tilgodebevis ved retur af varer. Knappen bliver kun aktiv, hvis Total Kr i kladden er 
negativ. 
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Udvalg 
Varer der er indscannet i kladden, kan sættes i udvalg på en kunde. Der skal vælges en kunde i 
toppen af skærmbilledet og derefter udskrives en udvalgsnota, hvor kunden evt. kan kvittere for 
modtagelse. 
Se beskrivelse af kundekartotek med visning af udvalgsvarer. 
 
Hvis en kunde har varer i udvalg, kan disse overføres til salgskladden. Tryk på kunder og find 
kunden, marker de varer der sælges eller går retur. 
 
Tryk på Overfør til salgskladde for at opdatere salg af udvalgsvarer, og udskriv Returnota på de 
øvrige varer. 
 

 
 

Varerne markeres med Betal, Retur eller bliver stående i udvalg.  
 
Debet salg 
$Å ÉÎÄÔÁÓÔÅÄÅ ÖÁÒÅÒ É ËÌÁÄÄÅÎ ËÁÎ ÏÇÓâ ÓåÌÇÅÓ Ðâ ȱËÒÅÄÉÔȱ ÏÇ ÏÐÄÁÔÅÒÅÓ ÓÏÍ ÓËÙÌÄÉÇÅ Ðâ ÄÅÎ ËÕÎÄÅ, 
der er valgt i kladden. 
 

 

Bemærk! Hvis salgskladden gøres større/minde kan knapperne være ulige store, for at rette dette lukkes 

kladden og åbnes igen, så justeres knapperne til lige store størrelser.  
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Betaling 
Denne knap benyttes til at afslutte et kontant salg med. Når der trykkes på knappen fremkommer 
dette vindue. 
 
Der kan vælges mellem DKK og EUR som valuta. 
Dankort og kontant beløb kan ændres. 
 

 
 
Der vises byttepenge og øreafrunding. 

 
 
Der kan også benyttes Tilgodebevis som betaling, ved at indtast tilgodebevis nummer i dette felt. 
Hvis der er noget tilbage på tilgodebeviset udskrives et nyt tilgodebevis.  
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Der kan skiftes mellem Dankort og kontant for salgsbeløbet. 

 
 
Der trykkes på Betaling og beløbet overføres til Dankort terminalen, hvor kunden indsætter kort og 
godkender købet. 
 
Her vises om betalingen er gennemført. 
 

 
 
Dankort bonnen vises på skærmen og udskrives på Bon printeren. Der trykkes på Betaling OK og 
salget afsluttes. 
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Generelle knapper 

Skift ekspedient 
Denne knap lukker kladden for den aktuelle ekspedient og åbner login billedet. 

 
 
Tal taster 
Åbner vindue med taltaster. Benyttes mest på Touch skærme. 

 
 
Slet linje 
Sletter den linje i kladden man er placeret på. 
 
Bytte labels på alle varer (V) 
Udskriver byttelabels på alle varer i kladden, hvor dette er valgt i lagerkartoteket og der er 
markering i feltet. 

 
 
Dette mærke kan sættes efter behov på de indtastede varer. 
 
Bytte labels på markeret varer 
Udskriver byttelabels på den vare man er placeret på. 
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Beregn assorteret rabat 
Hvis man ønsker at se beregningen af assorteret rabat inden salget opdateres, kan der trykkes på 
denne knap. Dette gøres automatisk når der vælges Betaling, så rabatten altid beregnes inden 
opdatering af betaling/salg. 
 

 
 
 
Scanner felt 
Tryk på knappen for at cursoren hopper til scannerfeltet, uanset hvor den er på skærmen. 
 

Totaler 

Her vises løbende Total Kr, moms og beløb i EUR.  
 

 
 
Bemærk! Hvis der benyttes assorterede rabatter, så skal man lige trykke på knappen Beregn 
assorteret rabat, for at Totalerne er korrekte. 
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Gruppe knapper 

Der er 14 gruppe knapper, som hver indeholder 59 knapper til varer som kan overføres til kladden. 
 
Tryk på antal enheder og tryk på den knap, der indeholder varen som sælges. 
 

 
 
Gruppetasterne benyttes f.eks. til varer uden stregkode, tilbud eller varegruppe. 
 
DDB Detail kræver ikke at man har stregkoder på varerne, og man kan derfor opdele varerne i 
grupper, og de mest solgte på de 3 kolonner af Quick knapper. 
 
Tekster og farver kan frit defineres i tilpasning. 
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Quick knapper 

Disse knapper benyttes til de mest solgte varer, hvor der ikke er en stregkode på, eller man vælger 
at have dem for at huske et evt. mer-salg. 
 

 
 
 
Her er Quick knapperne f.eks. farvet røde for rødvin, hvide for hvidvin og blå for tilbehør. Denne 
opdeling giver ekspedienten en hurtigere og sikkert valg af varerne. 
 
Der kan også indsættes billeder på de enkelte knapper, se tilpasning. 
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Funktionstaster 

 
 
Nogle af knapperne kan aktiveres med en genvejstast.  Tryk på F1 for at vises denne oversigt. 
 

F.eks. F8 viser en graf i bunden af skærmen, hvordan salget er i løbet af dagen.  

 

 
 
Her vises hvordan salget er fordelt over dagen og der har været lidt salg kl. 20. 
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Salgsnotaer 
I dette menupunkt kan der søges på alle notaer,  totaler og varer vises. 
 
Søg på notanummer.  Udskriv kopi af nota. 
 

 
 
Totaler for den enkelte nota  Varelinjer  Dankort bon 
 
I fanen Oversigt, kan man vælge kun at se en bestemt dato og kun salg med Dankort. Dette benyttes til 
at kontrollere Dankort afstemningen. 
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Varer 
I dette menupunkt oprettes, rettes, slettes og gennemses varekartoteket.   Skærmbilledet er delt op i 7 
faner som er beskrevet i det efterfølgende. 
 

Fanen Oversigt 

Luk vindue Søg efter vare, indtast søgeord og tast Enter.   Navigationsknapper 
 

 
 
+ÌÉË Ðâ ÄÅ ȱÂÌâȱ ÏÖÅÒÓËÒÉÆÔÅÒ ÆÏÒ ÁÔ ÓÏÒÔÅÒÅ É ËÏÌÏÎnes orden. 
 
Gå til første post 
Gå til forrige post 
Gå til næste post 
Gå til sidste post 

Opret ny post 
Ret post 

Godkend post 
Fortryd 

Genlæs database 
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Fanen Varer 

Denne fane viser alle varens data, og benyttes til vedligeholdelse af varekartoteket. 
 
Knapperne, se beskrivelse under billedet. 

 
 
Knapper 
 
En prislabel 
Der udskrives en prislabel på den varer man er placeret på. 
 
Prislabels Mark 
Der udskrives prislabels på alle de varer der er markeret. D.v.s. nye oprettelser. 
 
Antal Mark 
Viser antal varer der er markeret til labelsudskrift, 
 
Nulstil labels 
Nulstiller alle varer markeringer, der er JA til labelsudskrift. 
 
Kopier varer 
Denne knap benyttes til at oprette serier af varer.  F.eks. stregkode registrerede varer. Der kan angives 
et præfix på stregkoden, og derefter antal enheder der skal oprettes. 
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Felterne i varekartoteket 

 
Stregkodenummer 
Stregkoden er varens unikke nøgle. Der kan benyttes både bogstaver og tal i dette felt. Det er 
stregkodens type, der bestemmer sammensætningen. 
F.eks. EAN13 indeholder kun tal, CODE128 kan indeholde både tal og bogstaver. 
Code128 er en gratis og meget brugt stregkode. 
Hvis der er stregkoder fra leverandøren på de varer der skal oprettes, kan man f.eks. placere curseren i 
feltet og scanne stregkoden fra varen. 
 
Referencenummer 
Dette felt benyttes til at binde varerne sammen i reference grupper. Når der oprettes varer, vil en del af 
felterne blive arvet fra sidste vare med samme reference.  
Der er ingen krav til at feltet skal oprettes i sammenhængende grupper, men det giver nogle gode 
oversigter og søgninger. F.eks. til samme vare med forskellige størrelser eller farver. 
 
Salgsnota tekst (+2) 
Her beskrives varen, der kan benyttes en eller to linjer. 
 
Varetype 
Der er 3 typer varer. 
Vare:   Der styres beholdning og lagerværdi på varen. 
Ydelse:  Varer der ikke er beholdning på, f.eks. timer. 
Serienummer: Der kan kun være en vare pr. stregkode af denne type.  
 
Afdeling 
Salget kan opdeles i flere afdelinger, det kan f.eks. være Elektronik, Musik og PC udstyr. 
Se Tilpasning/Grupper 
 
Hovedgruppe 
Varerne inden for hver afdeling kan opdeles i Hovedgrupper og salget opdeles pr. Hovedgruppe. 
Se Tilpasning/Grupper 
 
Undergruppe 
Varerne kan opdeles i Undergrupper til statistik formål. 
Se Tilpasning/Grupper 
 
Rabatgruppe 
Der kan ydes forskellige rabatter på den enkelte vare.  
Se Tilpasning/Diverse setup/Rabatter 
 
Antal rabat gruppe 
Der kan ydes rabat på tværs af varerne ved køb af et givent antal enheder. 
Se Tilpasning/Diverse setup/Assorteret rabat 
 
Kostpris 
Sidste kostpris på varen. 
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Salgspris 
Varens standard salgspris, der foreslås i salgskladden. 
Feltet til venstre for prisen viser dato for sidste rettelse. 
 
Special salgspris 
Hvis varen skal/kan sælges til en speciel pris, så kan den angives i dette felt, og det er den der foreslås i 
salgskladden. 
 
Antal på lager 
Her vises antal på lager. Feltet kan være negativt hvis man ikke opdaterer sine lagerbeholdninger. 
 
Placering 
Hvor er varen fysisk placeret. 
 
Indkøbsdato 
Sidste indkøbsdato. 
 
Momskode ved salg 
Standard moms Denne kode benyttes på de fleste varer. Momssats rettes i Firmakartotek. 
Delvis moms  Varer med delvis moms. 
Ingen moms  Varer der ikke beregnes moms af.  
 
Internt varenotat 
Notat på varen som vises i Salgskladden. Det kan f.eks. være info om defekt eller anden intern info. 
 
Billede filnavn 
Der kan tilknyttes JPG billeder til den enkelte vare. I dette felt angives stien til billedet. Der kan søges via 
knappen til højre for feltet. 
 
Følgevare 1 + 2 
Når en vare sælges kan der tilføjes 1-2 følgevarer, som enten bliver foreslået som tillæg eller automatisk 
indsættes i Salgskladden. Det kan f.eks. være en mobiltelefon og følgevare kunne være etui og lader. 
 
Antal flg. Varenr 1 + 2 
Antallet af følgevarer. 
 
Vis 1 + 2 
Ja/Nej til om der skal vises boks, hvor man kan vælge om varen skal med. Det giver mulighed for at 
spørge kunden, inden det indsættes i kladde. 
 
Søg ikke pris ved retur i kladde 
Hvis en vare tages retur og dette felt ikke er afmærket, så søges efter sidste solgte eksemplar og prisen 
hentes ind i Salgskladden. Hvis der er markeret i feltet, hentes prisen fra varekartoteket. 
 
Skal ikke summeres i kladde 
Ved indtastning i salgskladden summeres varer med samme stregkode. Hvis det f.eks. er en diverse 
vare, så sættes markering i dette felt og hver scanning oprettes som en separat linje i Salgskladden. 
 
Udgået / Skal slettes 
Info om en vare er udgået. 
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Skal ikke indgå i rabatberegning 
Markeres hvis Stregkoden/Varen ikke skal indgå i rabatberegningen. 
 
Varen benyttes som fradrag i salg (Rabat) 
Hvis en stregkode benyttes som fradrag i salget, skal dette felt markeres. 
 
Udskriv bytte label ved salg 
I butikker, hvor der udskrives byttelabels på varerne, kan man her markere at varen automatisk skal 
udskrives på byttelabels. 
 
Udskriv vare på ekstra bon 
Dette felt benyttes f.eks. i cafeteria, hvor nogle af varerne skal forberedes i køkkenet. Hvis der f.eks. 
sælges en vand og en bøf, så markeres bøffen i dette felt og den udskrives på en separat køkken 
printer. (Skal aktiveres i Tilpasning/Firmakartotek) 
 
Benyt fast DG på varen 
Hvis en vare benyttes med forskellige salgspriser, kan man her sætte en fast dækningsgrad på varen, så 
det vareforbrug der overføres til finans, passer sammen med salgspriserne. 
 
Procent 
Procent der benyttes i fast DG på en vare. 
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Fanen Historik 

På denne fane kan alle transaktioner, der er foretaget på varen, vises. 
 

 
 
Udskrifter foretages fra knappen Udskrifter, hvis man ønsker at få et print af historikken. 
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Fanen Udvalg 

Her vises varer der er i udvalg. 
 

 
 
Der er reference til kunde kontonummer og udleveringsdato. 
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Fanen Søgning 

På dette faneblad er der mulighed for at lave udvidet søgning af varer. 
Der kan udskrives lister, Labels og labels på antal. 
 

 
 
Søgefelterne    Start søgning  Nulstil felter 
 
Her indtastes Stregkode, Reference, del af beskrivelse eller grupper/afdeling.  
 
Hvis der f.eks. i Beskrivelse skrives VIN, vises alle varer hvor VIN indgår i beskrivelse på varerne. 
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Fanen Historik (Alle varer) 

Denne fane viser alle lagertransaktioner på tværs af alle varerne.  
 

 
 
$ÅÒ ËÁÎ ÓËÉÆÔÅÓ ÓÏÒÔÅÒÉÎÇ ÖÅÄ ÁÔ ÔÒÙËËÅ Ðâ ÄÅ ȱÂÌâȱ ÏÖÅÒÓËÒÉÆÔÅÒȢ 
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Fanen Modtag batch 

Denne fane benyttes til at oprette/modtage serier af varer. Benyttes f.eks. til størrelse på reklame T-
Shirt i eksempel. Når der er oprettet en maske, gemmes denne så den kun skal tilrettes næste gang der 
modtages varer. 
 
Opret masken med stamoplysninger og 1-x liner med antal af de enkelte stregkoder. 
 

 
 
Når der trykkes på knappen Opret varer, oprettes/rettes de enkelte varer/stregkoder. 
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Varerne er herefter oprettet enkeltvis. 

 
 
$ÅÒ ÅÒ ÏÐÒÅÔÔÅÔ ÅÎ ȱ/ÐÒÅÔȱ ÐÏÓÔÅÒÉÎÇ Ðâ ÄÅÔ ÁÎÔÁÌȟ ÄÅÒ ÅÒ ÍÏÄÔÁÇÅÔȢ 
 

 
  


























































































